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1. [Tonoxenue 00 yrpasieHH I COMHATLHO-OBITOBOrO 00ecnede s H 00CIyKuBatus,
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[MpunosxeHHe K IPHKa3y
oT D5 79.0075 N f//ﬂ/',é:’%’/")/

MHOJIOKEHUE
00 ynpaBJIeHHH COLHAJNLHOT0-0LITOBOT0 0becniedeHN A H 00CTYKNBAHHSH

1. O6mue monoxeHun

1.1.  IlonoxeHue 06 yIpaBICHUH COLHATLHO—OBITOBOTO o0ecredeHHs ¥ 00CTy;KUBaHAS
paspaboTaHO B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJaTeNbCTBOM Poccuiickoidt @enepanuu, ycraBoM
¢enepanbHOrO TOCYIapCTBCHHOTO OHOMKETHOTO 0Opa3oBaTENBHOIO YUYPEKICHHA BBICIIETO
obpasopanus «Poccuiickuit rocyjapcTBeHHBI nemarorudyeckuil yHuBepcuTer M. A. W
Iepuenay u onpenenser 3aiadd 4 QYHKIUY yIIpaBIeHUs COLHANBHO—OBITOBOTO obeceyeHus i
ofciy)KUBanuA (Jaee — YIIPaBiIeHUe).

1.2.  VYiopaeieHHe  ABNACTCH  CTPYKTYPHBIM  MOJpasfie;icHHeM  (eaepanbHOTo
TOCyAapcTBEHHOTO OromkeTHOro o0pa3oBaTeNbHOIO YUPEKIEHHA BhICUIErO 00pa3OBaHMsA
«PoccuiickHli TrOCyZapCTBEHHBIH mejarormueckudl yHuBepcuteT uM. A. M. [epuena»
(nayee — YHUBEpCHTET).

1.3.  VYmpaBnenue B CBOeH AeqATENbHOCTH pPYKOBOIACTBYETCA 3aKOHOIATENLCTBOM
Poccriickoit @enepanuu, ycTaBoM YHHBEpcHTeTa, HacTOALMM [lonoxeHueM H JIOKanbHBIMH
HOPDMaTHBHBIMH aKTaMK Y HUBEPCHUTETA.

1.4, Vnpaenenue co3faeTci H JIHKBHIUPYETCA B  YCTAHOBIIEHHOM  YCTaBOM
YHHBepCHTETa MOPAAKE.

1.5. VmpapneHHe TNOAYHHACTCS HEMOCPENCTBEHHO HPOPEKTOPY [0 Pa3sBUTHIO
AMYIUECTBEHHOTO KOMIUIEKCa U 3IMUHUCTPATHBHO-X03HCTBEHHON paboTe.

1.6. VYnpapinenHe BO3INARIAET HAYAJIBHUK, KOTOPBIM Ha3HawyaeTcd H ocBODOKIaeTcs
OT JOMKHOCTM TIPHUKAa30M peKIopa 10 INPEeNCTARNCHAK) NPOPEKTOpa IO  Pa3BUTHIO
HMYIECTBCHHOTO KOMILIEKCa U aIMUHHCTPaTHBHO-X03AACTBERHOH paborTe.

1.7. Pacnpenenenue obs3aHHOCTEH Mexay paboTHUKaMHu VYpasneHus
OCYUIECTRIISIETCS HAYAIBHUKOM YIIPABICHUS B COOTBETCTBHH € JOKHOCTHBIMH MHCTPYKIHSIMU.

1.8.  CrpykTypau miTaTHOE pacnucaHue YNpaBleHHA YTBEPKIAIOTCA B yCTAHOBIEHHOM
B YHuBepcUTeTe TIOpAJKE.

1.9. B crpyxrypy YnpapieHHs BXOIMT:

1.9.1. XO3sHCTBEHHBIH OTHIEN 10 paboTe B ODILEKUTHH,

1.9.2. Vuausepcurerckas roctuauua PI'TIY um. A. W, I'epueHa;

1.9.3. yueOGHO-KHUITOH KOMIIIECKC;

1.9.4. otmen TpaHCIIOPTHOTO OOCTYXHBAHUS (Tapax);

1.9.5. oTaen no 3KCITyaTanuu 0a3 MpaKkTHK;

1.9.6. oTaen Xo3aHCTRCHHOTO 00CTy KHBAHHUA,

2. 3apnaun YnpasaeHus

2.1. OcHOBHBIMH 331a4aMHU YTIpaBJIEHUSA SBNAIOTCA:

2.1.1. opranuzanus paboTsl B OOLUEKHTHAX Y HHBEPCUTETA,

2.1.2. opranu3zauus xo3aHCTBEHHOIO 0OCITYKUBAHMA ASITEIBHOCTH Y HHBEPCHTETA,

2.1.3. KOHTpONIH 32 cOONIOACHUEM CaHUTaPHBIX HOPM H [IPaBHI 3KCILTyaTalHH KOPILYCOB
YHHUBepcHTETa ¥ €ro TePPUTOPHH;



2.1.4. opramMzam¥s  MaTepHANBLHO-TEXHMYECKOTO  CHAOXKEHHMS  MOApas/eieHui
YHHBepcHTeTa TOBapaMH, pabOTaMH U YCIIyraMH, BHECEHHBIX B IUIaH (HMHAHCOBO XO3AHCTBEHHOM
JACATEILHOCTH Y IIPaBIICHHUS,

2.1.5. opranusanus pabotsl YHuBepcuTeTcKol roctiHuLel PITIY uM. A, W. lepuena;

2.1.6. opraHuzauMg TpaHCIOPTHOro OOCHYXMBaHMS YHHBEPCMTETa, TPAHCIIOPTHOE
obecnieueHne yueOHOH, X034HCTBEHHOM U IPYTHX BUIOB JAEATEILHOCTH Y HHBEPCHTETA,

2.1.7. obecrieyeHre yCIOBMiA AN4 IPOBEIEHUS BCEX BHIOB MPAKTHK Ha IJIoMmAnKax a3 mo

azpecam:

~ JlenuHrpanckass ofnacts, Jlyxckuii paiion, TomMauy€BcKoe TOpOICKOE TMOCEINCHHE,

Mecteuko JKeneso, [Neorpaduueckas Cranuusa «XKemezon;
— Jlenunrpanckas o6i1., laTuuHCcKu# p-H, nocénox Bripuua, MeaLbHUYHEI IPOCHEKT, I.
2/1;

2.1.8. coznanue ycrmoBuif and oOydeHUS M NPOXHBAHHUS CTYISHTOB, acITUpPaHTOB,
HHOCTPAHHBIX TPKIaH B OOIISKHTHAX ¥ HEBEPCUTETA, PACIIONIONKEHHBIX 110 aapecaM: JIMroBekuit
np., oM 275; 1-a munus B.O. .52 nut, A;

2.1.9. opranuzanus obecnedeHus npTaHweM  ofyvalOlIMXCS B COTPYIOHMKOB
YHHBEpPCHTETA B COOTBETCTBHH € 3aKOHOAaTenbcTBOM Poccutickoit Meaepanym.

3. OYHKIHH OTAECIOB Y IpaBJICHHA

3.1. XoasiicTeeHHbI oTAen mo padoTe B OOIIEKHUTHH OCYIICCTBILCT ClETYIOIHe
byHKIHH:

3.1.1. co3manue yCJIOBHIl POXKHUBAHUA B OOLICKUTHIX YHHBEPCHTETA (32 HCKIFOUEHHEM
OOLIEKMTHH, PACIIONOKEHHBIX 110 apecy: JIuropckuit np., noM 275; 1-a murusg B.O. 1.52 nut A);

3.1.2. opopMicHEE TIOCENCHHI U BBICEICHHH B OOIMIEKUTHA Y HHBEPCUTETA, OpOPMIICHHE
JOKYMEHTOB Ha TnoceneHue B ofmexuTusx MexBy30BCKOro cryideHueckoro ropoaka (MCID)
H B WHBIe ODIIEKMTHA, MpeoCTaBleHHEIE YHHBEPCHTETY Ha ocHoBaHHM CornameHud o
COTPYIHHYECTBC;

3.1.3. KOHTpONE HAAJICKALIETO MCIIONHEHMS JOrOBOPOB HaliMa, OKazaHHMA YCIyr IO
nabopaTOpHBEIM HCCICAOBAHMAM, OKa3aHMSA YCIYT IO CTUpKe Oenmbs M KamepHoit oOpaboTke
MSATKOIO HHBEHTAps;

3.1.4. npenocraBieHye CBeICHUH O NPOKUBAIOINX B HHPOPMALHOHHO—AHATTMTHHECKYIO
CHCTEMY MOHHUTOPHUHT U HHBIC OpraHbl ¥ OpraHu3aliy;

3.1.5. ocymecTBIEHHE BH3YATFHOTO KOHTPOJIS 38 TEXHUYECKAM COCTOSIHUEM OOMIEKUTHIE
{(pacanos, XHIBIX MOMELIEHHIH, TIOABAIOB U YePJaKOB, TEPPHTOPHH);

3.1.6. koHTpoNs 3a BEIBO30M TKO ¢ TeppuTOpUH OGIIEKHTUH Y HUBEPCHTETA;

3.1.7. ofecneueHue cONpOBOXIEHUS M YCTpaHEeHHMS 3aMmeuaHHuit B mIpeienax croei
KOMIIETEHIIMH IIPH TUIAHOBBIX H BHEIUIAHOBBIX IIPOBEPKAX HAJ30PHEBIX OPraHOB;

3.1.8. KOHTpOnb 32 COXPAHHOCTHIO M HepeMelieHHeM Mebenu u o0opyAOBaHMS, HUHBIX
MaTepHaNbHBIX HEHHOCTEH, HAXOAAINXCA B BElcHHH MaTepHAILHO OTBETCTBEHHBIX JIHIL OTIENA,

3.1.9. npenoctaBnenue HHGOpPMALUH HAYANBHHUKY YIPABIEHHSA COLMATBHO—GBITOBOTO
obecnedenust 1 00CTYKHBAHUA 0 MOTPeOHOCTAX YHUBEPCUTETA B yCIyrax U Topapax (paborax) B
mpejesaX KoMIeTeHIUN OTHea,;

3.1.10. xoHTpONbL KUCMONHEHHA IOTOBOPOB HA 3aKYIIKY YHHMBEPCHUTETOM TOBapoB, pabor
H YCIIYT, B IIpE/ieNiaX KOMIETEHIIMH OTIENa;

3.1.11. dopMupoBaHHe TEXHHYECKOTO 3a/IaHMSA A 3aKYIIKH TOBapoB, palOoT M YCIyT,
BHECEHHBIX B IJIaH (PMHAHCOBO XO3AHCTBeHHOI IeTeNbHOCTH YIIPABICHHS COIMAIbHO—OBITOBOTO
obecniedyeHus H 00CIyXHBaHHS; o0ecrcucHHe MPHEMKH 3aKYIaeMBEIX Y HUBEPCHTETOM TOBApOB,
padoT H ycnyr, ¢ oQopMIeHHEM HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB, B IpeAeiax MOJHOMOYKH OTAeNa,;

3.1.12. moAroToBKa JIOKYMEHTOB K OILTATE 3aKyIaeMEIX Y HHBEPCUTETOM TOBapoB, paboT
U YCIIYT, B MipeJienax KOMIeTeHIMH OTAeNa;
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3.1.13. xoHTponkb 3a coOMOAEHHEM NPOKHBAIOIMMH B OGLICKHTHAX O0YYAIOMIMMECS
YCTAaHOBJICHHBIX IPABUII IPOKUBAHUA B fIpeIeNax IOTHOMOYH OTeNa;

3.1.14. odbopMnerue 0OXOMHBIX JIUCTOB;

3.1.15. Beliaua KBUTaHIMA Ha OTUTATY MPOXKHBAHKA B OOINEIKHTHAX;

3.1.16. pazpscHeHUs 110 BONPOCAM HOCENEHHS, BHICEICHHS M OILIATH OOIIEKUTHI;

3.1.17. ocymiecTBieHHE yyeTa MECT B OOMICKHUTHH (JUIs IMOCENICHHS HYKIAIOMXCS B
OOILEKHUTHH 00YYAOIINXCA);

3.1.18. ocyluecTBIEHHE B3aMMOJCHCTBHA C IPYTHMH OOUIC)KHTHAMM, MECTA B KOTOPBIX
PE/IOCTABIICHEl Y HUBEPCUTETY HA OCHOBAHHH 3aKmo4eHHLIX CornaiteHuil 0 COTPY/IHHYECTBE,

3.1.19. cornacosanue JOTOBOPOB HalfMa U CPOKOR IIPOKHBAHHUS Ha CHIELHATM3HPOBAHHOM
KUJIOH TIomanu Y HuBepeureTa.

3.1.20. ocymiecTBIeHME KOHTPOIA OILIATEI IO IOTOBOPAM HaiiMa.

3.2, Ynupepcuterckasn rocrununa PI'TIY um. A, M. TepueHa ocylnecTsiseT Cleayomnue
GYHKIIHH:

3.2.1. obecnedcHHEe NPENOCTABIECHHA FOCTHHHYHBIX YCIIYT 10 BPEMEHHOMY PA3MEIIEHHUIO
H 00€CNEUEHHIO BPEMEHHOTO [IPOKUBAHUA KIHEHTOB B Y HHBEPCHTETCKOM roctunuue PITIY um.
A. W. I'epuena ¢ cofmonernem TpeGoBaHuii, YCTAHOBIEHHEIX 3aKOHOAATENLCTBOM PoccHitckoi
Denepanun, odecneYeHNE 3aKNI0YEHHS JOTOBOPOB 0Ka3aHKHs MOCTHHUYHBIX YCIIYT;

3.2.2. ocyIlecTBIEHHE PETHCTPAlUH H Pa3MeLIEHUs KIIHEHTOB, 0QOpPMIEHHs JOKYMEHTOR
Ha MOCCNICHHE B COOTBETCTBUH ¢ 3AKIIOYEHHBIME JOTOBOPAMH OKaZaHUs MOCTHHHYHBIX YCIIYT,

3.2.3. oCyILEeCTBIEHHE KOHTPOJIA 3a COONMIONEHHEM IPOXKUBAIOIIHMH YCTAHOBJIEHHEIX
TIpaBHII NPOXKHUBAHHA B Y HMBepcrTeTckoH rocTHruIe PITIY uMm. A. W. Iepuena;

3.2.4. ocymecTBIeHHE KOHTpPONS 33 HAUIEHKAIIUM HCIIONHEHHEM JOTOBOPOB OKA3AHHUS
TOCTHHHYHBIX YCIIYT;

3.2.5. obecreueHne IpefOCTAaBIEHHS  JCNONHHUTENBHBIX  YCIYL, CBS3aHHEIX C
APOXHUBAHNEM MOCTEH,

3.2.6. olecrnieyeHue moaepxaHUs HeoOXOIUMOTO YpOBHK KOM(OPTA, CaHHTapHO-
THTHEHHYECKOIO COCTOAHUA FTOCTHHHYHEIX HOMCPOB, a TAKKe 00WECTBEHHBIX IIOMEIEHHIA;

3.2.7. xonTpone 3a COOMIONEHHEM CAHHTAPHBIX HOPM M M[pPaBHJI  IKCIIYaTarHH
TOCTHHHIIEIL,

3.2.8. npenocTaBiIeHUE CBEACHUH O IIPOXKHBAIOIMX B HHPOPMAUHOHHO—-AHATHTHYECKYIO
CHCTEMY MOHHMTOPHHTA, a TAK)Ke B MHBIE OPraHbl U OpradH3ailug;

3.2.9. opraHuzanMs OCYINECTBICHHA NPOQYUIAKTHYECKOTO W MEJKOr0 pPeMOHTA
HOMEPHOTo (HOHMA M YCTaHOBJICHHOTO B HEM 000pyHoBanud, Mebesu 1 QypHHUTYPHL, 3alHPaIOIIIX
VCTPOICTB, pery;IMpoBKH OKOH;

3.2.10. ocymecTBiIeHHE BH3YAIbHOTO KOHTPOIIA 33 TEXHHYECKUM COCTOSHHEM TOCTHHHITHI
((acasi0B, KHUIBIX TOMEIEHHIA, [I0JBATIOB H YEPAAKOB, TEPPUTOPHH ),

3.2.11. ocymecTBneHne koHTpoNA 3a BEIBo3oM TKOQ ¢ TeppuTOpHyu rocTHHHLEL;

3.2.12. ofecniegenre COMpOBOX/IGHWS M YCTpaHEHWs 3aMCYaHHWil B mpenenax cBoeif
KOMIICTEHIIHH TIPH [IAHOBEIX H BHEIUIAHOBBIX IPOBEPKAX HAA30PHEIX OPTaHOR,

3.2.13. opranu3aiid KOHTPOIS 33 COXPAHHOCTBIO M NepeMcIeHMeM Mebenu
000pyZOBaHHsA, HMHBIX MAaTEPHAIBHBIX IEHHOCTCH, HAXOASIMXCH B BEJEHHH MATEPHUATBLHO
OTBETCTBEHHBIX JIUI] TOCTHHHIIBI;

3.2.14. popMupOBaHHE TEXHMYECKOTO 3aJaHUs 1N 3aKyUKHM TOBapoB, paboT M ycmyr,
BHECCHHBIX B IUIaH (UHAHCOBO XO3AHCTBEHHOH JEATESBHOCTH YIPABIECHHS CONHATLHOTO
COLHANLHO-OBITOBOTO oObecrieueHHss M OOCHY)KMBAHHS, OCYIIECTBJICHHE MOATOTOBKH B
YCTAHOBICHHOM B YHHBEPCHTETE MNOPAJAKE 3adBOK Ha 3aKylKy TOBapos, paGoT W ycuyr,
HeOoGXOAUMBIX IS OCYIICCTBIIEHHS (DYHKIHI FOCTHHHIIBE,



3.2.135. ocyluecTBIEHHE KOHTPOIIS HCTIOIHEHHS JOTOBOPOB Ha HOCTABKY TOBApoB, paboT u
YCIIYT, obecneunBaomux GyHKIAHOHHPOBAHUE TOCTHHHMIHL

3.2.16. ocyllecTBIEHHE IPHEMKH 3aKylIaeMbIX YHABEPCHTETOM TOBAPOB, paboT H YCIyT,
¢ odopmieHHeM HeoOXOOUMBIX IOKYMEHTOB, B lpenefax IONTHOMOYM YHHBEpPCHTETCKON
roctuaune PITIY um. A, U. Tepuena.

3.2.17 opranm3aius ycuyr Mo npeJocTaBACHUIO MHTAHUA 110 3a4BKaM YIIOIHOMOUCHHBIX
i1, YHUBEPCHTETA, B TOM 4HCIe, OPraHH3alMi 3aKIIOUCHHS COOTBETCTBYIOIIHX FOTOBODOE,
OCYIIECTBIEHHE IPHEMKM YCIyr ¢ odopMiieHHeM HeoOXOAUMEIX IOKYMEHTOB, NOATOTOBKA
JOKYMEHTOB K OIlJIaTe YKa3aHHBIX YCIYT.

3.3. YueOHO-XII0H KOMIIEKC OCYUIECTBIIET CIeAyoue QYHKIIHH;

33.1. co3mawue YCNOBHIt 11 NPOXHBAHHA CTYIEHTOB, AaclHpPaHTOB, a TaKke
HHOCTPAHHBIX IPaJdH B OOIIEKATHAX YHUBEPCHTETA, PACTIONOKEHHEBIX 10 afipecaM: JIMroBeKuit
up., gom 275; 1-a nuuaug B.O. 1.52 nur A.;

3.3.2. coznanMe ycnmoBMH I y4ueOB! CTYACHTOB, aCIMPAHTOB, a TakKe MHOCTPAHHBIX
rpaxaad B y4eOHOM Kopriyce O0IIEXHTHA, PACIIONOKEHHOT0 110 aapecy: JIAroBCKHit 11p., oM 275;

3.3.3. ohopMrieHHE NOCENEHNH U BBICETEHHH, KOHTPOJIB OTIATEI [T0 J0I0BOPAM Haitma;

3.3.4. npefocTaBleHHe CBEACHHH O MPOXKUBAIOIIMX B HHOOPMAIIHOHHO—AHANMTHIECKYIO
CHCTEMY MOHHTOPHHT H HHBIE OPTaHsl M OpraHH3alliH;

3.3.5. dopMHpoBaHHE B YCTAHOBJICHHOM B YHHUBEPCHTETE [OPAAKE 3afBOK HA 3aKYyINKY
MeGenH B OBITOBOrO 000pyAOBaHMS IS YHEOHO-KUIIOTO KOMIUIEKCA;

3.3.6. ocymecTBICHHE BH3YAIBHOTO KOHTPOIA 32 TEXHHYECKHM COCTOSHHEM YueBHO-
KHJIOr0 KOMIIIeKca ((acanos, KUILIX YUeOHBIX U 8JIMUHHCTPATHRHBIX IOMEIIEHHI, II0/IBAJIOB H
YepAaKOB, OTKOCOB, CBECOB KPBIUIL, TEPPUTOPUH) U TIPEAOCTABIICHHE HHOOPMAIIHH O TEXHHIECKOM
COCTOSHHU YKa3aHHBIX OOBEKTOB MIPOPEKTOPY IO Pa3BHUTHIO HMMYIIECTBEHHOTO KOMILIEKCA
H aXMHUHHCTPATHBHO-XO3IHCTBEHHOH paboTte;

3.3.7. xoHTpous 3a BeIBo30M TKO ¢ Tepputopu# yueOHO-KHIONO KOMIUIEKCA;

3.3.8., KOHTponb 3a COOMIONEHMEM CaAHHUTAPHEIX HOPM M TIPAaBAN 3KCILIyaTalluH
y4eOHO-KHIIOI0 KOMILTEKCA H €r0 TEPPHTOPHH;

3.3.9. noaroToBKa K 3MMHEMY CE30HY HOMeEIeHHH YIeGHO-XKHIOT0 KOMILIEKCA,

3.3.10. ocymiecTBICHHE CONPOBOKICHUA M YCTPAaHEHHs 3aMedyaHuil B mpedenax cBoeif
KOMIIETEHIMHM MTPY TUTAHOBBIX ¥ BHEITUIAHOBLIX IIPOBEPKAX) HA/I30PHBIX OPTaHOB;

3.3.11. opranu3anus OCYIIECTBIEHHS TEKYIICr0 peMOHTA MeGemu H (QYPHUTYpSI
3AIHPAOIINX YCTPOMCTB, PEryIHPOBKA OKOH, B TOM YHC/E CHIIaMH COOCTBEHHEIX paboumX;

3.3.12. KOHTpPONb 32 COXPAaHHOCTBIO H HepeMeleHHeM Mebend B o0opyI0BaHHs, HHLIX
MaTepHANBHBIX IICHHOCTEH, HAXOAMIKXCA B BEACHUH MaTepUAIbHO OTBETCTBEHHBIX JIMI[ OT/CIA;

3.3.13. noAroToBxa B YCTAaHOBICHHOM B YHHBEPCHTETE TOPAJKE 3a9BOK HA 3aKYNKY
TOBapOB, paboT U yc/1yr, HeOOXOMUMEBIX ISl OCYIIECTBICHHA (PyHKIME OTAeNa;

3.3.14. ocymiecTBieHne NIPHEMKY 3aKYTIaeMBIX Y HUBEPCHTETOM TOBApOB, paboT H YCIyT,
¢ oopMIIeHIEM HEOOXOMMBIX JOKYMEHTOB, B IIpeieliaX MOJHOMOYHH OTaeNa;

3.3.15. noAroToBKa JOKYMEHTOB K OIUIATE 3aKyIACMBIX YHHBEPCHTETOM TOBApOB, paboT
H YCIIYT, B IIpeAeNaxX KOMIIETEHIHH OTIENa;

3.3.16. koHTpOIb 3a COOMIONEHHEM MPOKUBAIOLMIUMA B OOIUEKUTHAX OOydaromuMHCs
YCTaHOBIICHHBIX NPaBHIJI MIPOKHBAHHS;

3.4. Otzen TpaHCMOPTHOTO OGCIYXKUBAHHA (rapa)) OCYIHECTBISET CEYOMHE GYHKITHU:

3.4.1. nnaHMpoBaHWE, OPraHU3alMs H KOHTPONh TPAHCIOPTHOTO obecreyeHHs
IEATENBHOCTH YHHUBEPCHTETA,

3.4.2. ucnonueHue 3as4BOK Ha TPAHCTIOpTHOE 0becIeyeHre paboTHAKOB YHUBEPCHTETA;
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3.4.3. obecnievenne cosepiaHus TPAHCTIOPTHBIX CPEICTB B TEXHHUECKH HCIIPaBHOM
COCTOAHMY, OPraHU3AlMA DEMOHTA H TEXHHYECKOTO 00C/IyKHBAHUS TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB, HX
Y3II0B 1 AeTaNeH;

3.4.4. ofecrieuenne yyeTa M perHCTPaLly TPAHCIIOPTHEIX CPE/ICTE;

3.4.5. opranusaums CBOEBPEMEHHOTO NIPOBEICHUS TEXHHYCCKHX OCMOTPOB TPAHCMOPTHEIX
CPEJICTB H UX CTpaxoBaHy;

3.4.6. odopmneHHE TPaHCIOPTHOH NOKYMEHTAIMM: IyTEBbIe JMCTEI, SKYpHal yudera
ABHMKCHUS TMYTEBBIX JIMCTOB, JCypHal HHCTPYKT@Xa IO TEXHHKe O0e30MacHOCTH, MKypHan
PErucTpalii MEJHUHECKHX OCMOTPOB ¥ T.IL.;

3.4.7. KOHTPOJb BEITYCKA M BO3BPATA C JTMHMH TPAHCIIOPTHEIX CPEICTB;

3.4.8. KOHTPOMIL 32 COGMONEHNHEM 3AKOHOIATENBCTBE, B TOM YHC/IE THLCHIHOHHBIX HOpM
H TIpaBuIl, Npaswil JOPOXKHOrO ABHIXKEHHS, NPOBEJCHHE BBOAMBIX, TJIAHOBBIX M BHEIIAHOBLIX
MHCTPYKTaXeH 110 6e30MacHOCTH HOPOIKHOTO ABHIKEHHS,

3.4.9. yqacTue B onpenencHun NOTPEBHOCTH B TEKyLIEM PEMOHTE 31aHuH, coopyKeHHil 1
000pYyA0BaHUA rapaXa, Y4acTHe B NOJCOTOBKE 3aiBOK H TEXHUUCCKHX 3aJaHui Ha NpoBeieHHe
3aKyTOK YKa3aHHEIX paboT;

3.4.10. BeneHHC yueTa MOCTYIAIOIIMX WTpaoB 3a HAPYLICHHE NIPABHJ JOPOKHOIO
ABHKEHHS, 0OECTIeUCHHE H KOHTPONTb X CBOEBPEMEHHOI OIUIATEL

3.4.11. opranusauusi paBoTHI 110 CIHCAHHIO TPAHCIIOPTHBIX CPEJACTE, BKIIOYas cOop u
oopmieHne HeoOXOAUMON HOKYMEHTALMH;

3.4.12. KOHTPOJbL 33 COXPAHHOCTBIO TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB YHUBEPCHTETA H HHBIX
MATCPHAILHBIX LCHHOCTCH, HAXOAAMUXCA B BEASHHU MATEPHANLHO OTBETCTBEHHBIX A1 oTAena;

3.4.13. KOHTpOME 32 06ecHeUeHHEM H PACXOIOBAHUEM FOPIOYE-CMA30UHBIX MATCPHAJIOB;

3.4.14. NOAroTOBKA B YCTAHOBJICHHOM B YHHBEpCUTETE NOPSAKE 3a9BOK HA 3aKylKY
TOBAPOB, PABOT W YCNYT, HEOOXOAUMBIX IUIS OCYIECTBICHUS byHKUHH oTaena;

3.4.15. y4yacTue B npenocTaBiEHHUH uHdopmamu o morpeGHOCTAX YHUBEpCHTeTA B
TOBapax, paboTax, yciyrax B NpeAeax KOMIETEHLMH OTAENA;

3.4.16. obecnieueHne KOHTPOIIS HCTIONHEHHS 3aKTFOUCHHBIX YHHBEpPCHTETOM /IOTOBOPOR Ha
TIOCTABKY TOBAPOB, pabOT H YCIIYT B MPECNaX KOMIICTEHLIHH OT/AENa;

3.4.17. ocyllecTBIIEH’E TIPHEMKH 3aKYLIAEMBIX YHUBEpPCUTETOM TOBApOB, PaGoT M ycayr,
YKazaHHBIX B nyHkre 3.4.14 pactosmero [lonoxenus, ¢ OPOPMIIEHHEM HEOOXOAUMBIX
AOKYMEHTOB, B TOM 4HCIC JIOKYMCHTOB HAa ONIaty, B NOPAAKE, YCTAHORJIEHHOM
SAKOHONATENILCTBOM, JIOKANLHBIMH - HODMATHUBHBIMH aKTaMH YHMBEPCHTETA U YCIIOBUSMU
3aKJIHOUEHHBIX JOTOBOPOB;

3.4.18. nepenaya KOMMH NPUEMOYHEIX JOKYMEHTOR B TEUSHHE 0JIHOTO padouero aus ¢
MOMCHTA [IPUCMKH B yNPAB/ICHHE OPraHU3aLMK 3aKYIOK UL PECHCTPALIHA HX B YCTAHOBICHHOM
3akononatescTBoM Poccniickoit Qenepanun nopsaxe.

3.5. Otaen no akerutyatauuu 6a3 IpakTug OCYLIECTBIISACT ClIeAyIOlHe GYHKIMY;

3.5.1. ofecnevenne ycnoBuii ajs OPOBENCHHs BCCX BUIOB MPAKTHK, B TOM uHCle
Hay4HO-HCCNe/10BaTeNRCKOH paboThl 00y HaOIMUXCsl, HAYYHO-HCCICAOBATENBCKOH ASATEIBHOCTH
aClIHpaHTOB B paMKaX  pealu3ailil  OCHOBHBIX  OGPA30BATE/IbHBIX nporpamMmm
110 HAMNPABICHUAM TOJArOTOBKH BLICHIErO 06pa3oBaHus GHONOrHA, reorpadust, Hayku o 3emie,
OKOJIOTHA W MPUPONONOJIB30BAaHUE, IIENAarOrHYecKoe O0OpasOBaHHe, (usnueckas KynnTypa
(Janee — HaupaBlICHUSA MOATOTOBKH), a TaKKe B paMKax peanM3aly JONOJHHTENbHLIX
00pa3oBaTeILHBIX IPOrPaMM B 06IACTH eCTECTREHHDIX H NeIaroryyecKux Hayk,

3.5.2. ofecrnieuenve ycnosuit mus peanuszauum NporpaMM TNOBBILUEHUS KBalH(HKALKMU
B 00JIACTH CCTECTBEHHEIX H [IEJArOTHYECKHX HAYK;

33:0x obecrneyenne YCIOBHH ans IIPOBE/ICHUS MEPOIIPUATHIH
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KyNBTYPHO-IIDOCBCTUTENLCKOIO XapaKTePa, HHBIX MEPONPHATHH B COOTRETCTBHH C ILIAHOM
BOCIIMTATENbHOM paboTel Y HMBEpCHTETA,

3.5.4. obecrncyenne ycnoBuH IUIs OpraHM3aLuu pa3paloToK y4eGHO-METOMHUECKOTO
obccrneyenus JUis NefarorH4eCKuX paGoTHHKOB CHCTEMBI IOMOMHHTENLHOTO obpazoranus,

3.5.5. obecnieuenne ycnosuit juis anpobamuy 1 BHEIPEHHS B 00pa30BaTeNLHEBIH npoLece
paspaboTok OApa3aeneHui YHHBepCHTETA, obecneYnBaOIInX OCYUIECTBJICHHE
00pa30BaTENLHOH NeATCILHOCTH,

3.5.6. obecncuenne yCnOBWH AN HPOBENSHUS Hay4HBIX HCCHEA0BaHMH B 00JacTH
€CTECTBCHHbIX U MEAArOTHYCCKHX HAYK;

3.5.7. obecneveHne ycnoBHH AN NPOBEICHUN HAYYHO-MPAKTHYECKUX KOH(epeHInH,
B TOM 4HC/IE B 06J1aCTH €CTECTBEHHBIX H IIEAATOIHYECKHUX HAYK;

3.5.8. obecnieyenne ycroBuil A8 co3aHNs Y4eOHBIX KOEKLUMH B LENsX 06ecloueHus
00pa3oBATCABHOH NEATENbHOCTH 10 HATPABICHHSM MOATOTOBKHL, OCYLUECTBICHUS HAyUHOMH
ACATEIBHOCTH B 00JIACTH €CTECTBEHHBIX HAYK,

3.5.9. ofecneuenue ycnoBHH IS IKCITO3HIMH MarecpyaioB IO OXPaHE PaCTEHHI
H JKMBOTHBIX;

3.5.10. noAroToBKa B YCTAHOBNECHHOM B YHuBepcutere nopAaKe 3asBOK Ha 3aKYNKY
TOBaPOB, pabOT i YCIyT, HEOBXOMMBIX JIIs OCYLIECTRACHHS (PyHKLM oTaena,

3.5.11. yuacTHe B mpenOCTAaBIEHHU uHQOpMaLMM 0 MOTpeGHOCTAX YHUBepcHTETA
B yCiyrax H ToBapax B NpejesiaX KOMIICTeHLMH OTaeNa;

3.5.12. oBecrieueHuE KOHTPONS MCTIQNHEHHS 3aK/TI0UEHHEIX YHHBEPCHTETOM JOTOBOPOR
Ha IOCTaBKy TOBAPOB, padOT U yCIyr, B MPeAeNax KOMIETCHIMH OTAC/A;

3.5.13. oCyluecTBIICHHE IPHEMKY 3aKYTACMBbIX YHUBEPCHTETOM TOBAPOB, paboT H yCIyT,
¢ oopmiIeHHEM HEOOXOOUMBIX JIOKYMEHTORB, B [IPeIeiax NOTHOMOUHI oTAena,;

3.5.14. noaAroToBKa JOKYMEHTOB K OTIATE 3aKYIAEMBIX YHHBEPCHTETOM TOBApOB, paboT
H YCIyr, B Ipefeiax KOMNETEN MU OTHeNa.

3.5.15. moamrortoBka mnakera AOKYMEHTOB B KoMmuTeT mno OPUPOJHBIM  pecypcam
Jlennurpanckol o61acTH I8 NOMyYeHHs paspelienus o IIPCAOCTABIEHHN BOJHOIO 0OBEKTa B
I07b30BaHUE;

3.5.16. ofecnedenne 3axmoOUYCHUS JOTOBOPOB B IOPSAKE, YCTAHOBIECHHOM
3AKOHOMATENLCTBOM M JIOKANBHBIMH — HOPMATHBHBIMH  aKTaMH  YHHBEPCHTETA, Ui
GecnepeGolinoro (yHKUMOHMpOBAHUS 6a3 OPaKTHK C OpraHu3alyaMH, o6CIlyxKHUBAIOILMMH
HHXKEHEPHDBIC CHCTEMBL;

3.5.17. opranm3saius yciyr nuTanus oSyyalomuxcs NPH IPOXOXKACHUH NMPAKTHK, B TOM
AMCIHE, - 3AKMQUENHE  COOTBCTCTBYIOWIMX OTOBOPOB, OCYMICCTBIGHHE [PHEMKH YCIYT ¢
oopMIeHHeM HEOBXOAUMBIX JOKYMEHTOB, I0ATOTORKA JOKYMEHTOB K OTLJIaTe YKa3aHHBIX YCIYT,

3.6.  Otrnen xo3aHCTBEHHOTO 0GCTYKHBAHKS BHITIONHSET crneayromue GyHKIHH:

3.6.1. OpraHuzauus 3aKTI0YCHHS B YCTAHOBICHHOM 3aKOHOMATENHCTBOM H JIOKATBHLIMI
HOPMATHBHBIMH 4KTAMH YHHBEPCHTETA HOPSJIKE JIOTOBOPOB (KOHTpakTOB) 10 BeIBO3y TKO,
ACPATH3ALKA M JIC3MHCEKUMH, OBCIYNMBAHHMIO MypH(baHepoB; o6CIyKHBAHHIO aKBAPHYMOB U
ApYTHX JOTOBOPOR (KOHTPAKTOB), B YaCTH KOMIETEHUHH OTAENA, a TAKKe OCYNIECTRIICHHE
KOHTPOIIA 32 HAANEMHAMM HCHOTIHEHHEM YKA3aHHBIX JOOBOPOB (KOHTPAKTOB) M obecredenye
OILIATBI PAOOT 1 YCIIYT 110 YKA3aHHBIM ZOTOBOPAM (KOHTpaKTam);

3.6.2. popMHpPOBaHHE TEXHMYECKOTO 3a1aHHs JUI 3aKyIKH TOBapom, paboT u yenyr,
BHCCCHHBIX B I/1aH QHHAHCOBO XO3HCTBEHNON AEATENLHOCTH YNPARICHUS CONNATLHO—GBITOBOTO
obecnieueHus v OBCHYKHBAHHA AIMHHHCTPATHBHO—XO3AHCTBEHHOIO otaena; obecriedeniue
TIPHEMKH 38KyNIaeMbIX Y HHBEPCHUTETOM TOBAPOR, paboT K YCAyT, ¢ 0GOpMIEHHEM HEOBXOMHMBIX
HOKYMEHTOB, B [Ipeenax oJHOMOYHI OTAeNA,
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3.6.3. npenocraBnenne wunHQOpMALHU HAYUIPHUKY YIIpaBleHHs O TNOTpeOHOCTAX
YrpaBjienus B ToBapax, paboTax, YCIyrax B Npeesax KoMITeTeHIHI oTIena;

3.6.4. OCYlIECTBIIEHHE BU3YATLHOIO KOHTPOJS 32 TEXHHYECKHM COCTOSHUEM 31aHUM,
IOMEIEHNH, CTPOCHUI U COOPYKeHHH YHHUBEpCHTeTA;

3.6.5. KOHTPONB 3a COGMOAEHNEM CAHHTAPHEIX HOPM 3KCIUTyaTallHH 34aHHii, ToMeIleH uii,
CTPOCHUH M COOpY)KeHHH YHUBEPCHTETa U €ro TEpPPUTOPHH, KOHTPOJIE 34 MCMPaBHOCTELIO
00OpyROBaHHA (CHCTEM OCBEILEHHS, CHCTEM OTOILICHHS, | ap.);

3.6.6. KOHTpONB 3a COXPAHHOCTBIO M NepeMelueHHeM Mebeny u 0BOpyNORAHHS, HHBIX
MATCPHATBHBIX ~ LEHHOCTCH, BBEPEHHBIX MATCPHAILHO-OTBETCTBEHHBIM  AMLAM  OT/ea
XO03AHCTBEHHOTO 00CTYKHBAHHUS;

3.6.7. oprauusaums TakeaaKHbIX pabor;

3.6.8. opranusanua paboT no OnaroycTpoHCTBY TeppuTOpUH YHHREPCHTETA;

3.6.9. opraunzanus paboT no 06ecneyeHH IO MEPONPHATHIH, IPOBOJIMMEIX B YHUBEpCUTETE;

3.6.10. yyacTie B NpoBegeHNM KOHTPOJIUPYIOLIKME OpraHaMH IJIAHOBBIX M BHETLIAHOBbLIX
POBEPOK, MPUHATHE MED [10 YCTPAHEHUIO BBIABIEHHLIX HAPYIICHHI,

3.6.11. opraumsanus paGoT IO OCYIIECTBICHHIO METKOTO TEKYUIEer0 peMoHTa MedenH u
(YpHHATYDBI, 3aMHPAIOILUX YCTPOICTE, PETYIMPOBKH OKOH B Y4eGHBIX KOpPITycax Y HHBEPCHTETA;

3.6.12. opranusanus paboTel rapaepo6oB B KOpPITyCcax YHHBEpCHTETA;

3.6.13. yuactue B HHBCHTAPU3ALNH 3JIaHHH, NOMelleHu, oGopynosanus u Mebelu b
LeJIfX KOHTPOJI X COXPAHIIOCTH W TEXHHUYECKOrO COCTONHMA.



