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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
от _________№__________


О бронировании залов 4 корпуса 
(дата)



Уважаемый Александр Николаевич!

[bookmark: _GoBack]В связи с проведением на базе РГПУ им. А. И. Герцена название мероприятия прошу Вас зарезервировать Колонного и Голубой залы, в соответствии с нижеприведенным графиком:

	№ п/п
	Дата
	Время
	Место

	1.
	
	
	Колонный зал

	2.
	
	
	Голубой зал



Лицо, ответственное за проведение мероприятия и пожарную безопасность:
	Ф. И. О.
	Должность
	Телефон

	
	
	





Начальник структурного подразделения 	ФИО 








	
Исполнитель:  
тел.: 
email: 
