Главному энергетику
В.Н. Рудь

от директора (начальника)

________________________

(структурное подразделение)

________________________

                                                                                                             (Ф.И.О.)

Служебная  записка

Уважаемый Виталий Николаевич!


Прошу Вас произвести в помещениях_______________________________________








(структурное подразделение)

следующие работы:____________________________________________________________








(вид работ)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Директор (начальник)

структурного подразделения
________________

Ф.И.О.







(подпись)
Исполнитель:






Время допуска в помещение:
должность_____________

Ф.И.О.________________




«___» ___________20____г.
конт.тел.:______________




с ________до_______ч.
ПРИМЕР  ЗАПОЛНЕНИЯ
Главному энергетику

В.Н. Рудь

от_______________________ 
 (структурное подразделение)

________________________

                                                                                                             (Ф.И.О.)

Служебная  записка

Уважаемый Виталий Николаевич!


Прошу Вас произвести в помещениях_______________________________________








(структурное подразделение)

следующие работы: замену ламп:_________________________________________________
(вид работ)

1. Малых люминесцентных – 14 шт.,
комн. № 24 –  2 шт.

комн. № 2  -   8  шт.

комн. № 6  -   4  шт.

2. Больших люминесцентных – 10 шт.,

комн. № 4     –  2 шт.

комн. № 10  -   8  шт.

накаливания – 5 шт. (коридор)

3. Миньон – 3 шт. (каб. № 31)
4. Энергосберегающие – 1 шт. (каб. № 29)

Директор (начальник)

структурного подразделения
________________

Ф.И.О.







(подпись)
Исполнитель:






Время допуска в помещение:

должность_____________

Ф.И.О.________________




«___» ___________20____г.

конт.тел.:______________




с ________до_______ч.
